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Anexa 4 — Anunt selectie echipe proiect

ANUNT

Universitatea ,Lucian Blaga” din Sibiu anuntd organizarea procesului de selectie a
membrilor echipei de management/implementare a proiectului Dezvoltarea centrelor de
cercetare din cadrul Universitafii "Lucian Blaga" din Sibiu printr-o exploatare mai eficienta a
infrastructurii de cercetare”,CNFIS-FDI-2023-F-0163 pentru pozitile temporar vacante

prevazute in cererea de finantare.

A. Denumirea pozitiilor, conditii specifice de participare la concurs, atributiile
postului, durata contractului de muncéa si norma de timp sunt cele precizate in
cele ce urmeazad si
finantare/parteneriat:

Studii penoe

sunt

in conformitatea cu cerereal/contractul

de_

Asigurd managementul financiar

Realizeaza documentatia privind
Evidenta cheltuielilor si Raportul

Intocmeste cererile de plata si de
rambursare (aferente CP,
intermediare si finale), cu
documentele justificative aferente;
Urmérirea permanenta a
fncadrarii in bugetul general al
proiectului cét si pe linii de buget;
Verifica realitatea si regularitatea
inregistrarii costurilor si executia
bugetara a cheltuielilor la nivelul
intregului proiect

Verifica platile realizate in cadrul

Prezinta raportul financiar
managerului de proiect;
Participa activ la sedintele de
lucru ale echipei.

Realizeaza alte sarcini date de
catre managerul de proiect.

Realizeaza sarcinile specifice
proiectului asumate de
institutie in ceea ce priveste
administrarea proiectului
Respecta termenele specificate
in graficul de activitati
Organizeaza intalnirile de lucru
prevazute in cadrul proiectului gi

Pozitia 2 ®
Responsabil economice luna al proiectului;
financiar - e Experienta generala 42 h/
COR minim 5 ani in proiect
241104 domeniul economic Financiar,
1 post e Experienta minim 2
a ani intr-o institutie
de invatamant
superior
e Capacitate de
adaptare rapida
e Capacitate de
munca in echipa
proiectului;
Pozitia 3 e Studii superioare 6 luni 84h/
asistent e Experientd generala luna
- manager — minim 5 ani Tn 162 h/
COR 334303 activitatea de proiect
1 post secretariat
e Experientd minim 2
ani intr-o institutie
de invatamant
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Capacitate de
adaptare rapida
Capacitate de
munca in echipd
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noteaza minuta sedintelor;
Participa la intalnirile de lucru
prevazute in cadrul proiectului;
Realizeaza si actualizeaza
periodic o arhiva cuprinzand
copii dupd intreaga
documentatie a proiectului;
Realizeaza alte sarcini date de
catre managerul de proiect.

ani intr-o institutie
de invatamant
superior
Capacitate de
adaptare rapida
Capacitate de
muncaé in echipa

Pozitia 4 Studii superioare 6 luni 42h/ | o Realizeaza procedura de
Responsabil Experientd generald luna angajare a personalului;
resurse minim 5 ani n 42h/ | e Elaboreazi deciziile, contractele
umane domeniul resurselor proiect individuale de munca si actele
salarizare — umane aditionale la contractele de
COR 242314 Experientd minim 2 munca;
1 post ani intr-o institutie e Comunica cu managerul de
de nvatamant proiect in ce priveste cerintele
superior posturiler din proiect;
Capacitate de e Participa la intocmirea si
adaptare rapida reactualizeaza fisele de post ori
Capacitate de de cate ori este nevoie;
munca in echipa o FEfectueaza operatiunile
referitoare la incheierea,
modificare, suspendarea si
incetarea contractelor de munca
in registrul de evidenta a
salariatilor;

e Participa la sedintele proiectului
precum si la alte Intaliniri
periodice;

e Raspunde de intocmirea corecta
a documentelor de personal;

¢ Realizeaz3 alte sarcini date de

_ ) catre managerul de proiect.
- Pozitia 5 Studii superioare 6 luni 42h/ | e Elaboreazd documentatiile
Responsabil Experienta generala luna privind atribuirea contractelor de
- achizitii — minim 5 ani in 42h/ achizitii publice cu respectarea
COR 214946 domeniul achizitiilor proiect regulilor si principiilor
1 post Experienta minim 2 reglementate de legea 98/2016 a

achizitiilor publice, a normelor de
aplicare reglementate de HG nr.
365/216 si a ordinelor si
instructiunilor ME si ANAP;
Raspunde de realizarea
procedurilor de achizitie Tn cadrul
proiectului;

Asigura derularea si finalizarea la
termen a procedurilor de
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achizitie;

Informeaza permanent
managerul de proiect cu privire la
modificarile legislative introduse
de ME cu privire la achizitiile
publice;

Participa la intalnirile de proiect;
Arhiveaza documentele specifice
activitatji.

Realizeaza alte sarcini date de
catre managerul de proiect.

Pozitia 6

Administrator

patrimoniu

S8D -

debutant

COR 263111
1 post

| o Studii superioare

e Experientd generala
minim 5 ani in
activitatea de
secretariat

e Experients minim 2

ani ntr-o institutie
de invatamant
superior

e Capacitate de
adaptare rapida

e Capacitate de
munca in echipa

6 luni

66 h/
luna
66 h/

proiect

Participa la sesiunile de formare
si specializare organizate in
ULBS;

Acorda suport tehnic in
implementarea si monitorizarea
proiectului;

Participa la intalnirile de proiect;
Participa la selectia grupului tintd
Participa la organizarea
worksphop-urile organizate in
cadrul proiectului

Realizeaz3 alte sarcini date de
catre managerul de proiect.

Pozitia 7
Comisioner -
COR 962103
1 post

- o Studii medii
e Experienta generala |

minim 5 ani in
grupa de baza a
ocupatiei (curier,
comisioner)

e Experientd minim 2

ani intr-o institutie
de invatdmant
superior

e Capacitate de
adaptare rapida

e Capacitate de
munca in echipa

& luni

84 h/
lunad
240 h/
proiect

Livreaza pachete si alte obiecte
intre structurile universitatii
implicate Tn proiect, precum si
intre universitate si alte institutii
locale;

Sorteaza toata corespondenta si
coletele primite in cadrul
proiectului;

Tine evidenta intrérilor si iesirilor
materiale din cadrul proiectului
Realizeaza alte sarcini date de
catre managerul de proiect.

Pozitiile 8 -

¥ i

Expert
formator
COR 235104
4 post

e Studii superioare

e Experientd minim 7

ani intr-o institutie
de invatamant
superior

e Aptitudini
organizatorice si de
planificare;

e Capacitate de
analiza gi sintez&;

6 luni

84h/
luna
120 h/

proiect

Participa la sedintele echipei de
implementare pentru aspecte ce
privesc derularea activitailor de
ocupare, dar si celelalte activitati
in care este implicat grupul tint3;
Asigura derularea activitatilor
prevazute pentru implementarea
proiectului

Contribuie la constituirea grupului
tinta al proiectului;
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. e Capacitatea de a
prioritiza sarcinile
ce-irevin side a
respecta
termenele limita:

e Capacitate de
motivare a
echipelor de

¢ cercetare;

. @ Abilitati de lucru in

echip3;

e operare PC: Word,
Excel, Power Point,

Contribuie la implementarea
procesului de formare continua;
Contribuie la implementarea
programelor de formare
Participé la derularea masurilor
pentru asigurarea planului de
sustenabilitate a proiectului;
Participa la realizarea de
proceduri gi metodologii pentru
implementarea activitatilor.

. internet. el
Pozitile 12- | e Studii superioare;
16 e Detine cel putin titlul
Formator universitar de
COR 242401 asistent

5 posturi e Experientd
- minimum 5 ani de
domeniul stiintelor
ingineresti
e Competenie de
planificare a

- e Competente de

. evaluare

e Competente de
comunicare.

internet.

activitatii de formare |

e Operare PC: Word, |
Excel, Power Point, |

6 luni

84h/
luna
132 h/

proiect

implementeaza  activitatilor
formative din cadrul proiectului.
Pregéateste materialelor necesare
desfasurarii cursurilor de formare.
Sustine cursurile de formare n
conformitate cu planificarea
acestora.

Utilizeaza materiale, planse,
instrumente de lucru care sa
contribuie la fivrarea unui curs de
formare calitativ.

Centralizeaz3 prezentele
participantilor la cursurile de
formare.

Dezvolta competentelor
cursantilor, Tn conformitate cu
obiectivele proiectului.
Realizeaza necesarul de
materiale necesar in vederea
desfasurarii cursului de formare

Participa la activitatile de
monitorizare si raportare ale
proiectului.

B. Perioada estimata de derulare a proiectului este de 8 luni in perioada 29.03.2023

—-15.12.2023
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C. Documentele solicitate candidatilor pentru intocmirea dosarului de concurs
X Cerere de participare la concurs
X] Curriculum vitae
(X Lista lucrarilor stiintifice publicate (daca este cazul)
[X] Copii dupa actele de identitate
X Copii dupa actele de studii
[_] Copii dupd documentele care atesta indeplinirea conditiilor specifice
[X] Adeverinta medicala
= Declaratle pe proprie raspundere a candidatului ca nu are cazier judiciar
Declaratie pe proprie raspundere a candidatului cad nu are cazier judiciar nu
s-au comis infractiuni prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni
sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru
completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului
National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru candidatii
fnscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de Tnvatdmant, sdnatate sau
protectie sociala, precum si orice entitate publicad sau privata a carei activitate
presupune contactul direct cu copii, persoane n varstd, persoane cu dizabilitati
sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizica
sau evaluarea psihologica a unei persoane;
x| Declaratie privind situatia raporturilor de muncé ale candidatului (Anexa 2)

D *
* Se completeaza cu alte conditii in functie de cerinfele proiectului (ex: cunoasterea
unei limbi straine etc.)

3
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E. Bibliog

rafie si tematicaw

_ @E

Responsabil | Ordinul de Ministru nr. 6453/22.12.2022 Derularea proiectelor de
financiar - Ghidul de depunere online a proiectelor FDI

2 COR . pentru finantare din FDI
241104

__________ 1 post aliorl o - 3

Asistent Ordinul de Ministru nr. 6453/22.12.2022 Derularea proiectelor de

3 manager - Ghidul de depunere online a proiectelor - FDI
COR 334303 | pentru finantare din FDI
1post . Al
Responsabil | Ordinul de Ministru nr. 6453/22.12.2022 Derularea proiectelor de
resurse Ghidul de depunere online a proiectelor FDI

4 umane pentru finantare din FDI
salarizare —
COR 242314
1 post el sy e,
Responsabil  Ordinul de Ministru nr. 6453/22.12.2022 Derularea proiectelor de

5 achizitii - . Ghidul de depunere online a proiectelor FDI
COR 214946 | pentru finantare din FDI |
1ol LU ENE L TG T e | o
Administrator  Ordinul de Ministru nr. 6453/22.12.2022 Derularea proiectelor de

6 patrimoniu Ghidul de depunere online a proiectelor FDI
SSD - pentru finantare din FDI f :
debutant .
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| COR 263111 | _. _
Apost X B . i |
Comisioner - | Ordinul de Ministru nr. 6453/22.12.2022  Derularea proiectelor de
- COR 962103 | Ghidul de depunere online a proiectelor FDI
1 post . pentru finantare din FDI :
Expert Wilkinson, M., Dumontier, M., Aalbersberg, = Carta european3 pentru
formator I. et al. The FAIR Guiding Principles for accesul la infrastructurile
COR 235104 | scientific data management and de cercetare — Principii si
4 posturi stewardship. Sci Data 3, 160018 (2016). orientari pentru acces si
8-11 | https.//research-and- serviciile conexe
" innovation.ec.europa.eu/document/downloa
d/77d34a83-7ed9-4041-9fb2-
. 3be3094f2319 en?filename=ec rtd factshe
. et-open-science 2019.pdf
Formator Raport privind analiza stocului existent de Platforme web pentru
COR 242401 | infrastructuri de cercetare, prin prisma entitatile de cercetare
5 posturi prezentei in ERRIS, existentei si (Erris, Eertis)
transparentei procedurilor de acces si
utilizare a acestora, posibilitatii de a crea
- 12-16 retele ,tematice” de infrastructuri de CD, tip
ERIC, la nivel naional
https://uefiscdi.gov.ro/resource-821579-
raport-privind-analiza-stocului-existent-de-
infrastructuri-de-ce. pdf

i | hitps://eeris.eu/

F.Calendarul de desfisurare al concursului:

Denumire proba Data desfagurare Data depunere Data raspuns
contestatii contestatii
Selectie dosare 22.05.2023 23.05.2023 24.05.2023
Interviu 29.05.2023 30.05.2023 31.05.2023

Probele de concurs constau in:
[X] analiza Tndeplinirii criteriilor de selectie
(X interviu (punctat cu 0 — 100 puncte)

Candidatul declarat admis trebuie s& intruneascd pentru fiecare din probe minim 70
puncte.

Actele se vor depune la ULBS, Birou programe, situat in Sibiu, B-dul Victoriei, nr. 10, cel
mai tarziu pana la data de data 19.05.2023 ora 14.
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