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Universitatea ,Lucian Blaga” din Sibiu anuntd organizarea procesului de selectie a
membrilor echipei de management/implementare a proiectului ULBS - study on — cresterea
gradului de integrare sociala prin sporirea accesului la invdtdmant superior de calitate intr-o
universitatea europeand, cod CNFIS-FDI-2023-F-0222, pentru pozitile temporar vacante

prevazute in cererea de finantare.

A. Denumirea pozitiilor, conditii specifice de participare la concurs, atributiile
postului, durata contractului de munca si norma de timp sunt cele precizate in
cele ce urmeaza si

Pozitia 2
Responsabil
financiar -
COR
241104

1 post

finantare/parteneriat:

Studii
superioare
economice
Experienta
generald minim
5 anin
domeniul
economic
Experienta
minim 2 ani Tn
invatamantul
universitar
Capacitate de
adaptare
rapida
Capacitate de
munca Tn
echipa

sunt

6 luni

60 hilund
60 hiproiect

in conformitatea cu cerereal/contractul de

Asigurd managementul
financiar al proiectului;
Realizeaza documentatia
privind Evidenta
cheltuielilor si Raportul
Financiar;

Intocmeste cererile de
plata si de rambursare
(aferente CP,
intermediare si finale), cu
documentele justificative
aferente;

Urmarirea permanenta a
incadrarii in bugetul
general al proiectului cat
si pe linii de buget;
Verifica realitatea si
regularitatea inregistrarii
costurilor si executia
bugetara a cheltuielilor la
nivelul Tntregului proiect
Verifica platile realizate
in cadrul proiectului;
Prezinta raportul
financiar managerului de
proiect;

Participa activ la
sedintele de lucru ale
echipei.

Realizeaza alte sarcini
date de catre managerul
de proiect.

Pozitia 3
Responsabil
- resurse

o Experientd

¢ Studii

superioare

8 luni

60 h/luna
60 h/proiect

Realizeaza procedura
de angajare a
personalului;
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umane | generald minim . Elaboreaza dec:zule

COR 242314 . 5anifn i contractele individuale

1 post domeniul de munca si actele
resurselor | aditionale la contractele
umane de munca;

e Experienta e Comunica cu managerul
minim 2 ani in : . de proiect in ce priveste
invatamantul cerintele posturilor din
universitar proiect;

o Capacitate de e Participa la Tntocmirea si
adaptare reactualizeaza fisele de
rapida : post ori de cate ori este

e Capacitate de nevoie;
munca in e Efectueaza operatiunile
echipa ' referitoare la Tncheierea,

modificare, suspendarea

si incetarea contractelor |

de munca in registrul de
evidenta a salariatilor;

e Participa la sedintele
proiectului precum si la
alte ntalniri periodice;

e Réaspunde de intocmirea
corectd a documentelor
de personal;

¢ Raspunde alte sarcini
date de catre managerul

de proiect.
Pozitia 4 e Studii 6 luni 48 hiluna ‘e Intocmeste
- Responsabil superioare 48 h/proiect documentatia aferenta
salarizare — |« Experienta salarizarii lunare;
COR 242314 | generald minim + Intocmeste fisa de
1 post - 5ani . pontaj si documentele
e Experienta de salarizare lunara;
minim 2 ani in « Intocmeste orice alte
invatamantul documente aferente
universitar procesului de salarizare
e Capacitate de conf. legii _
adaptare ' e Comunica cu managerul
rapida de proiect in ce priveste
¢ Capacitate de activitatea de salarizare;
muncé in ' e Participa la sedintele
echipa proiectului precum si la

alte intainiri periodice;

i+ Raspunde de intocmirea

.~ corectad a documentelor

e Raspunde alte sarcini
date de catre managerul

) de proiect.
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- Pozitia 5
Responsabil
achizitii —
COR 214946
1 post

UNIVERSITATEA
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Studii
superioare
Experienta
generald minim
5 aniin
domeniul
achizitiilor
Experienta
minim 2 aniin
fnvatamantul
universitar
Capacitate de
adaptare
rapida
Capacitate de
munca in
echipa

Designer

graficd — cod |

COR -
216611
1 post

Studii
superioare in
domeniul
grafica /
calculatoare;
Experienta
minim1 an in
invatamantul
universitar.
Experientd de
minim 1 an pe
un post
asemanator
Capacitate de
adaptare
rapida
Capacitate de
munca in
echipa

4 luni

Ministerul Educatiei
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40 h/luna
40 h/proiect

56 h/luna
56 h/proiect

Elaboreaza
documentatiile privind
atribuirea contractelor de
achizitii publice cu
respectarea regulilor si
principiilor reglementate
de legea 98/2016 a
achizitiilor publice, a
normelor de aplicare
reglementate de HG nr.
365/216 si a ordinelor si
instructiunilor ME si
ANAP.

Réaspunde de realizarea
procedurilor de achizitie
in cadrul proiectului;
Asigura derularea si
finalizarea la termen a
procedurilor de achizifie;
Informeaza permanent
managerul de proiect cu
privire la modificarile
legislative;

Arhiveaza documentele
specifice activitatii.

Alte sarcini date de catre

Activitati de design /
grafica / machetare
materiale interne si
externe;

Realizarea de
materiale promotionale
ale ULBS / proiectului;
Realizarea de machete
grafice pornind de la
un concept dat
Executarea si
adaptarea modelelor
desenelor / imaginilor
vectoriale

Participa la intalnirile
de lucru prevazute in
cadrul proiectului;
Comunica cu
managerul de proiect
privind activitatea din
proiect

Alte sarcini date de
catre managerul de
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Pozitia 7 e Studii medii 6 luni 84 h/luna o Livreaza pachete si alte
Comisioner - = e Experienta 240 h/proiect obiecte intre structurile
COR 962103 generald minim universitatii, precum si
1 post ~ Sani intre universitate si alte

e Experientd institutii locale;
minim 2 ani e Sorteaza toata
intr-o institutie ~ corespondenta si
de invatamant coletele primite in cadrul
superior proiectului;

e Capacitate de e Tine evidenta intrarilor si
adaptare iesirilor materiale din '
rapida cadrul proiectului

o Capacitate de ; e Alte sarcini date de catre

munca in managerul de proiect.
ko echipa

Pozitia 8 e Studii 4 luni 80 h/luna » Participa la selectia si
Responsabil superioare 180 h/proiect inregistrarea

recrutare » Experientd ; persoanelor din grupul
grup tinta - generald minim | tinta si la monitorizarea
cod COR - 1anin activitatii acestor
216611 domeniul persoane pe toata
1 post universitar durata proiectului.

» Capacitate de o Completeaza Si
adaptare transmite anexele
rapida aferente raportarii

e Capacitate de grupului tinta.
munca in .o Ofera suport logistic pe
echipa toata perioada

proiectului persoanelor |
din grupul tinta.

e Participd la activitatile
de monitorizare  si
raportare ale
proiectului.

e Comunicd cu membrii
echipei de proiect
cu privire la aspectele
legate de grupul tinta.

Pozitia 9si ' e Studii 4 luni 80 hfluna e Planificd si realizeaza
10 superioare 180 h/proiect sesiunile de consiliere
Consilier  Experienta | de cariera de grup cu
orientare generala minim studentii / elevii
privind 1anin e Planifich, organizeazi
cariera — cod domeniul ' si realizeaza
COR 242306 ' universitar workshopuri /
2 posturi e Capacitate de traininguri cu studentii /
adaptare elevii (elaboreaza
_fapidd T materiale de suport, |
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e Capacitate de exerciti,
munca in etc.).
echipa ¢ Intocmirea de
materiale  informative
in ceea ce priveste
cariera i acordarea de |
consultatii celor
interesati n legaturd |
cu perspectivele de
ocupare, alegerea unei
cariere, instruire sau
formare
complementara;

e Participd la activitatile
de monitorizare  si
raportare ale
proiectului.

¢ Comunica cu membrii
echipei de proiect
cu privire la aspectele

chestionare,

Pozitia 11— | o Studii 4luni | 72hllund  « Planifica, organizeaza si
13 superioare 140 h/proiect implementeaza activitatil
Formator— | « Experienta e formative din cadrul

cod COR - general3d minim proiectului.
235104 1anin e Pregateste materialele

3 posturi domeniul necesare desfasurdrii

universitar , cursurilor de formare.

¢ Capacitate de Sustine cursurile de

adaptare formare Tn conformitate

rapida cu planificarea acestora.

Capacitate de s Utilizeazd materiale

munca Tn didactice, planse,

echipa instrumente de fucru
care sa contribuie la
livrarea unui curs de
formare calitativ.

o (Centralizeaza
prezentelor
participantilor fa
cursurile de formare,

e Dezvolta competentelor
cursantilor, in
conformitate cu
obiectivele asumate in
proiectului.

¢ Realizeaza necesarul de
materiale in vederea '
desfasurdrii cursului de
formare,
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o Participa la activitatile
de monitorizare si
raportare ale

proiectului.
Pozitia 14 e Studii 6 luni 84 h/lund o Deruleaza activitati de
Organizator superioare . 240 h/proiect suport organizatoric in
activitati — e Experienta vizitele la licee si de la
evenimente minim 2 ani licee,
- cod COR intr-o institutie . e Mentine legatura cu
243210 de invatamant coordonatorii de activitati
1 post superior din licee;
e Capacitate de e Creeaza baze de date
‘adaptare cu liceele care vor fi
rapida incluse n activitatile
e Capacitate de proiectului;
munca in e Organizeazad
echipa evenimentele de
Capacitate de promovare ale
organizare proiectului

e Organizeaza programul
evenimentelor

e Inregistreazi si
arhiveaza documentatia
proiectului;

e Participa la sesiunile de
formare gi specializare
organizate in ULBS;

e Acorda supert tehnic in
implementarea si
monitorizarea
proiectului;

e Participd la intainirile de
proiect;

Alte sarcini date de catre
managerul de proiect.

B. Perioada estimata de derulare a proiectului este de 8 luni in perioada 28.03.2023 -
15.12.2023.

D. Documentele solicitate candidatilor pentru intocmirea dosarului de concurs
X Cerere de participare la concurs
X Curriculum vitae
[ ] Lista lucrarilor stiintifice publicate (dacé este cazul)
[X] Copii dupa actele de identitate
X] Copii dupa actele de studii
[X] Copii dupa documentele care atesta indeplinirea conditiilor specifice

X Adeverintd medicala
X Declarat,le pe proprie raspundere a candidatului ca& nu are cazier judiciar
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Declaratie pe proprie réspundere a candidatului ca nu are cazier judiciar nu
s-au comis infractiuni prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni
sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru
completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului
National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru candidatii
inscrigi pentru posturile din cadrul sistemului de invatdmant, sanatate sau
protectie sociald, precum si orice entitate publica sau privatd a carei activitate
presupune contactul direct cu copii, persoane Tn varsta, persoane cu dizabilitat;
sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizic
sau evaluarea psihologica a unei persoane;

Declaratie privind situatia raporturilor de munci ale candidatului (Anexa 2)

l
D *

* Se completeazéa cu alte condifii in functie de cerintele proiectului (ex: cunoasterea
unei limbi strdine eic.)

grafie si tematica

E. Biblio

s

i i
Derularea

Responsabil financiar
Responsabil Resurse umane proiectelor
Responsabil Salarizare e  Ordinul de Ministru FDI
Responsabil Achizitii nr. 6453/22.12.2022.
214 Designer grafica e Ghidul de depunere
Comisioner online a proiectelor
Responsabil GT pentru finantare din
Consilier orientare cariera FDIL.
Formator
| Organizator activitati — evenimente

F. Calendarul de desfagurare al concursului:

Denumire proba Data desfasurare Datéd depunere Data raspuns
contestatii contestatii
Selectie dosare 22.05.2023 23.05.2023 24.05.2023
Interviu 29.05.2023 30.05.2023 31.05.2023

Probele de concurs constau in:
analiza Tndeplinirii criteriilor de selectie

[X] interviu (punctat cu 0 — 10 puncte)
Candidatul declarat admis trebuie sa intruneasca pentru fiecare din probe minim 8 puncte.

Actele se vor depune la ULBS, Birou Programe, situat | B-dul Victoriei, nr. 10, cel
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