UNIVERSITATEA
LUCIAN BLAGA
e DIN SIBIU =

Ministerul Educatiei
Universitatea , Lucian Blaga” din Sibiu

Anexa 4 — Anunt selectie echipe proiect
e T ANUNT

Universitatea ,Lucian Blaga” din Sibiu anunta organizarea procesului de selectie a
membrilor echipei de management/implementare a proiectului "ULBS in parteneriat activ
cu piata muncii’, cod CNFIS-FDI-2023-F-0381 pentru pozitile temporar vacante prevazute

in cererea de finantare.

A. Denumirea pozitiilor, conditii specifice de participare la concurs, atributiile
postului, durata contractului de munca si norma de timp sunt cele precizaté n

cele ce urmeazad $i sunt 1
finan;arelparteneriat:

n conformitatea cu cererea/contractul de

“Pozita 2 Studii superioare | - 11h/luna Asigura managementul

| Responsabil economice 66 h/ financiar al proiectului:

| financiar - . o Experienta prajeet i s ,

COR generald minim 5 documentatia privind

241104 . ani n domeniul Evidenta cheltuielilor si

|1 post arimic Raportul Financiar;

| e Experient minim 2 - Intocmeste cererile de

| " aniininvatamantul plata oi Ce TamMblrsare

| universitar (aferents LF '

E; « Capacitate de intermediare si finale), cu .

. adaptare rapida documentele justificative

o Capacitate de alpins

. muncain echipa - Urmdrirea permanents a

| | tncadrarii in bugetul
general al proiectului cat
si pe linii de buget;

- Verifica realitatea si
regularitatea inregistrérii
costurilor si executia
bugetara a cheltuielilor la
nivelul Tntregului proiect

- Verifica platile realizate

in cadrul proiectului;

- Prezinta raportul
- financiar managerului de
: proiect;

- Participa activ la
sedintele de lucru ale
echipei.

- Realizeaza alte sarcini
date de catre managerul

I M S _de proiect.
" Pozitia 3 e Studii superioare 6 luni 11h/lung | - Realizeazd procedurade
xpert e Experientd . Behi | sngaredpesonalil
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resurse
umane
(COR

242314)
1 post
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proiect - Elaboreaza deciziile,

confractele individuale

de munca si actele

» Experientd minim 2 aditionale la contractele
ani fn invatamantul de munca;
universitar - Comunica cu managerul

« Abilitati de lucru in de proiectin ce priveste
echipa cerintele posturilor din
proiect;

- Participa la intocmirea si |
reactualizeazi fisele de
post ori de céate ori este
nevoie;

- Efectueaza operatiunile
referitoare la incheierea,
modificare, suspendarea
si incetarea contractelor
de munca in registrul de
evidentd a salariatilor;

- Participa la sedintele
proiectului precum si la
alte intalniri periodice; :

- Ré&spunde de intocmirea |
corecta a documentelor
de personal;

- Raspunde alte sarcini
date de catre managerul

_de proiect.

generald minim 5
ani Tn domeniul
universitar

11h/lund |- Efectueaza introducerea

Studii

Responsabil
salarizare
(COR
242314)

1 post

superioare
Experienta
generala
minim 5 ani
Experienta
minim 2 ani in
fnvatamantul
universitar

Capacitate de

adaptare
rapida
Capacitate de
munca in
echipa

66 h/
proiect

n programul de
salarizare a informatiilor
referitoare la toti
angajati  cu contract
individual de munca din
cadrul  proiectului la
inceputul activitatii
fiecaruia precum si ori
de cate ori este nevoie; |
Preia lunar din
fundamentarea de platd
ce Tnsoteste  foaia
colectivd de prezenta
datele referitcare Ia
salariile lunare;
Intocmeste lunar staul
de platd pentru membrii
echipe de proiect care
au desfasurat activitati -
remunerate in luna de
plata;

Elaboreaza si transmite
lunar fiecarui angajat
fluturasul de salariu;
Intocmeste listele pentru
efectuarea viramentelor
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in conturile personale de

salariu  ale fiecarui

angajat;

Intocmeste  declaratiile

lunare  privind  plata

obligatiilor la bugetul de

stat;

- Participd la sedintele
proiectului precum si la |
alte intalniri periodice;

Pozitia 5 e
Responsabil
achizitii
(COR
2149486)

1 post e

Studii superioare

e Experienta

generald minim 5
ani in domeniul
achizitiilor
Experientd minim 2
ani in invatamantul
universitar
Capacitate de
adaptare rapida
Capacitate de
munca Tnh echipa

6 luni

11 h/luna

66 h/
proiect

- Elaboreaza
documentatiile privind
atribuirea contractelor
de achizitii publice cu
respectarea regulilor si
principiilor reglementate
de legea 98/2016 a
achizitiilor publice, a
normelor de aplicare
reglementate de HG nr.
365/216 si a ordinelor si
instructiunilor ME si
ANAP.

- Raspunde de realizarea
procedurilor de achizitie
in cadrul proiectului;

- Asigura derularea si
finalizarea la termen a
procedurilor de achizitie;

- Informeaza permanent
managerul de proiect cu
privire la modificarile
legislative; :

- Arhiveaza documentele
specifice activitati.

- Alte sarcini date de catre

managerul de proiect,

Pozitia 6
Expert
evenimente
11
(COR | 0
243201) i
1 post

Studii superioare
Experienta
generald minim 2
ani Tn domeniul
universitar
Abilitati de lucru
in echipa

80 h/lun3
480 h/

! proiect

Pozitia 7 o
Expert °

Studii superioare
Experienta

B luni

80 h/luna
480 h/

- Realizeaza sarcini
specifice proiectului;

- Organizeaza si
realizeaza Workshopurile
de Marketing personal;

- Organizeazad si participe
la Targul de Joburi pentru
Studenti;

- Organizeaza si participa
la Forumul intersectorial
"ULBS in parteneriat activ
cu piata muncii”;

- Redacteaza raportul

lunar de activitate si fisa

- Realizeaza sarcini
specifice proiectului;

- Organizeaza si
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N
evenimente generald minim 2 proiect realizeaza Workshopurile
2 ani in domeniul de Marketing personal;
(COR universitar - Organizeaza si participe
243201) Abilitati de lucru la Targul de Joburi pentru
1 post in echipa Studenti; _

- Organizeaza si participd
la Forumul intersectorial
"ULBS in parteneriat activ
cu piata muncii”;

- Redacteaza  raportul
lunar de activitate si
fisa de pontaj.

5 luni - Realizeaza sarcini
specifice proiectului;

- Organizeaza si

L= realizeaza Workshopurile
Pozitia 8 Studii superioare de Marketing personal;
Expert Experienta - Organizeaza si participe
evenimente generald minim 2 42 h/lund la Targul de Joburi pentru
3 ani in domeniul 210 h/ Studenti;

(COR universitar proiect - Organizeaza si participa
243201) Abilitati de lucru La Forlﬂmul mters_ectorlgl

' 1 post in echipa ULBS in part?nenat activ

cu piata muncii”;

- Redacteaza  raportul
lunar de activitate si

................. fisadeponta

6 luni -Participa la selectia si
inregistrarea persoanelor
din grupul tinta si la
monitorizarea  activitatii -
acestor perscane pe
toata durata proiectului.

g 0" generala minim 2 22nna | SRR Ror logisti pe
’ ani in domeniul 88h/ . : il
(COR . it toata pericada proiectului
235104) Apilitsti de lucru P persoanelor din grupul
1 post in echipé e Sy

-Participa la activitatile de
monitorizare si raportare
ale proiectului.

-Comunicd cu membrii |
echipei de proiect
cu privire la aspectele

legate de grupul tinta.
Pozitia 10 Studii superioare | 6 luni - Realizeazi sarcini

Expert in domeniul specifice proiectului
; i informatic 22 h/luna =
informatician . ::r;bernetic: 88h/ - Modelegzg
(COR automatizar  proiect mte_ract,lurllle,_ i,

- 251202) Experients arhitectura  informatiei

- 1 post generald minim 2 si interfetele site-urilor
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ani in domeniul
universitar
Abilitati de lucru
in echipa

pentru a sustine un
nivel ridicat de
vizibilitate a proiectului:
cercetari de marketing,
comparatii de piata, |
cerinte de dezvoltare
functionala, feed-back-
ul utilizatorilor; i
-alegerea unei strategii

optime pentru
gestionarea S
verificarea  starii  de
functionare a
echipamentelor de
caloul;

- Asigura omogenitatea
sistemelor IT;

- Redacteaza raportul
lunar de activitate si
fisa de pontaj.

Pozitia 11
Expert studii
(COR

1 235104)

- 1 post

Studii superioare
Experienta
generald minim 2
ani Tn domeniul
universitar
Abilitati de lucru
in echipa

4 luni

22 h/luna
88h/
proiect

- Realizeaza sarcini
specifice proiectului;

- Proiecteaza metodologia
pentru Studiul privind
gradul in care
disciplinele din planul
de Tnvatamant asigurd
absolventilor
competentele necesare
pe piata muncii;

- Deruleaza Si
interpreteaza Studiliul
privind in care disciplinele
din planul de Tnvatamant

asigura absolventilor
competentele;
- Redacteaza raportul

lunar de activitate si fisa

| deponta. |
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B. Perioada estimata de derulare a proiectului este de 8 luni in perioada 28.03.2023
- 15.12.2023

D. Documentele solicitate candidatilor pentru intocmirea dosarului de concurs
X Cerere de participare la concurs
X Curriculum vitae
[ ] Lista lucrarilor stiintifice publicate (daca este cazul)
X Copii dupa actele de identitate
Copii dupa actele de studii
[X] Copii dupa documentele care atesta indeplinirea conditilor specifice
X Adeverintad medicala
Declaratie pe proprie raspundere a candidatului c& nu are cazier judiciar
Declaratie pe proprie raspundere a candidatului cd nu are cazier judiciar nu
s-au comis infractiuni prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni
sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru
completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului
National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru candidatii
fnscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de Tnvatamant, sanatate sau
protectie sociald, precum si orice entitate publica sau privata a carei activitate
presupune contactul direct cu copii, persoane in varsta, persoane cu dizabilitati
sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizica
sau evaluarea psihologica a unei persoane;
[X] Declaratie privind situatia raporturilor de munca ale candidatului (Anexa 2)

5

|:, *
* Se completeazd cu alte conditii in functie de cerinfele proiectului (ex: cunoasterea
unei limbi stréine efc.)
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E. Bibliografie si tematica

Derularea
proiectelor FDI

I a. Ordinul de Ministru nr.
6453/22.12.2022.

b. Ghidul de depunere online a
proiectelor pentru finantare din
FDI.

Responsabil financiar
Responsabil Resurse umane
Responsabil Salarizare
Responsabil Achizitii

Expert evenimente 1

Expert evenimente 2

Expert evenimente 3

Expert grup tinta

Expert informatician

Expert studii

2-11

F.Calendarul de desfisurare al concursului:

Denumire proba Data si ora de Data depunere Data raspuns
desfasurare contestatii contestatii
Selectie dosare 22.05.2023 23.05.2023 24.05.2023
Interviu 29.05.2023 30.05.2023 31.05.2023

Probele de concurs constau in;
[X] analiza indeplinirii criteriilor de selectie
interviu (punctat cu 0 — 10 puncte)

Candidatul declarat admis trebuie sa intruneascéa pentru fiecare din probe minim 8 puncte.

Actele se vor depune la ULBS, Birou Programe, situat in Sibiu, B-dul Victoriei, nr. 10, cel

‘RECTOR,
habil. Sorin RADU
LD Ao
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