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Anexa 4 — Anunt selectie echipe de proiect

ANUNT

Universitatea ,Lucian Blaga” din Sibiu anuntd organizarea procesului de selectie a membrilor echipei
de management, implementare si CGA a proiectului SMART INNOBUSINESS - Sprijin pentru antreprenoriat
si dezvoltare de afaceri inovative- ID 140563 pentru pozitiile temporar vacante prevazute in cererea de

finantare.

A. Denumirea pozitiilor, conditii specifice de participare la selectie, atributiile postului si
norma de timp sunt cele precizate in cele ce urmeaza si sunt in conformitatea cu cererea/contractul de

finantare/parteneriat:

Nr. s
ort. Pozitia

1. | Manager proiect

Expert formare
antreprenoriala

Cerinte

-studii superioare cu

diploma de licenta;
-educatia  solicitata
implica  finalizarea
unor studii superioare
in  domeniul stiinte
ingineresti 5 ani;

- minimum 10 ani de
experienta in activitati
de management.
-experienta
organizatorica de
minim 5 ani.

-aptitudini
organizatorice si de
planificare;
-competente de
control-evaluare
-competente de

organizare a activitatii
si a resurselor;

-capacitate de
analiza si sinteza;
-competente de
coordonare Si
comunicare
interpersonala
-abilitdti de lucru in
echipa;

-abilitatea de a
motiva echipa de
proiect.

-operare PC: Word,
Excel, Power Point,
internet. -
-studii superioare cu
diploma de licenta;

-implicd  finalizarea
unor studii superioare
in domeniul economic

-4 ani;

Norma de
timp si durata

___activitatii

2520 ore

441 ore

| -Planificarea

Atributil

 -Planificarea  activitatilor  si

actiunilor  din  perioada de
implementare a proiectului.

- Organizarea activitatilor ~si
actiunilor  din  perioada de
implementare a  proiectului,
inclusiv prin gestionarea resurselor
umane, materiale, financiare si
informationale.

- Coordonarea activitétii echipei de
proiect in perioada de
implementare a proiectului.

- Motivarea echipei de proiect in
vederea implementarii cu succes a
activitatilor proiectului si a atingerii
obiectivelor vizate.

- Derularea actiunilor de control si
de evaluare a situatiei de
implementare a proiectului.

- Comunicarea cu membrii echipei
de proiect.

activitatilor Si
actiunilor de formare
antreprenoriala (activitatea 1.3) din
cadrul proiectului, inclusiv prin
actualizarea curriculei cursului de
dezvoltare a  competentelor

_antreprenoriale.

Bd. Victoriei Nr. 10
550024, Sibiu, Romania
www. ulbsibiu.ro

Tel.: +40 269 21.60.62
Fax: +40 269 21.78.87
E-mail: rectorat@ulbsibiu.ro




UNIVERSITATEA
LUCIAN BLAGA

#~ ——DIN SIBIU—

Ministerul Educatiei

Universitatea ,Lucian Blaga” din Sibiu

Responsabil
informare,
recrutare si
monitorizare GT 1
Si

Responsabil
informare,
recrutare si
monitorizare GT 2

| -minimum 10 ani de |

experienta Tn activitati
de formare si activitati
practice in
management,
management
financiar, business si
simulari de business,
analiza economico-
financiara.

-competente de
planificare a
activitatilor de

formare aptitudini
organizatorice si de

planificare;
-competente de
organizare a activitatii
de formare.
-competente de

organizare a activitatii
si a resurselor;

-capacitate de
analiza si sinteza;
-competente de
coordonare si de
comunicare;

- abilitati de lucru Tn
echipa;

-abilitatea de a
motiva oameni;
-competente de
control-evaluare;
-operare PC: Word,
Excel, Power Point,

internet. .
-studii superioare cu

diploma de licenta;

- educatia solicitatad
vizeaza finalizarea
unor studii superioare

in unul dintre
urmétoarele domenii:
economic, stiinte
sociale, stiinte
politice, stiinte
juridice, stiinte

ingineresti, etc minim
3 ani;

- minimum 10 ani de
experienta Tn activitati
specifice postului
ocupat;

-competente de
comunicare
interpersonala;

-Organizarea  activitatilor  de |
formare din cadrul proiectului.
-Coordonarea resurselor implicate
in derularea activitatilor de formare
din cadrul proiectului. Motivarea
resurselor umane implicate in
derularea activitatilor de formare
din proiect.

-Control-evaluarea activitatilor de
formare din cadrul proiectului.
-Comunicarea cu reprezentantii
ANC pentru derularea activitatilor
de pregatire si incheiere a
cursurilor  pentru  dezvoltarea
competentelor antreprenoriale
Participarea la activitdtie de
monitorizare si  raportare ale
proiectului.

-Comunicarea cu membrii echipei
de proiect.

-Participarea la derularea si
implementarea proiectului, la
nivelul activitatilor 1.1 si 1.2.
-Participarea la Tnregistrarea
persoanelor din grupul tinta si la
monitorizarea activitatii acestor
persoane pe toata durata
proiectului.

- Completarea si transmiterea
catre echipa de management a
anexelor aferente raportarii
grupului tinta.

- Oferirea de suport logistic pe
toata perioada proiectului pentru
persoanele din grupul tinta.

- Participarea la activitatile de
monitorizare si raportare ale
proiectului.

- Comunicarea cu membrii echipei
de proiect.
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Asistent manager

de lunga durata,
absolvite cu diploma
de licenta si master -
5 ani

-experienta general —
10 ani

-aptitudini
organizatorice si de

| planificare;

| LUCIAN BLAGA o : g
.\\/ ——DIN SIBIU—— Universitatea ,Lucian Blaga” din Sibiu
| -competente de
‘ organizare a
1 | activitafii;
f -competente de
control si evaluare a
activitatii desfasurate.
- operare PC: Word,
Excel, Power Point,
| internet. | P P ——
-studii superioare 360 ore / - Participarea la derularea si
cu diploma de expert implementarea proiectului, la
licenta; nivelul activitatii 1.3.
- educatia solicitata - Planificarea, organizarea si
vizeaza finalizarea implementarea activitatilor
unor studii formative din cadrul proiectului.
superioare in - Pregatirea materialelor
domeniul cursului necesare desfasurarii cursurilor
sustinut Tn proiect de formare.
(economic, - Sustinerea cursurilor de
antreprenoriat, formare (cursuri de initiere in
juridic, inginerie, antreprenoriat autorizate ANC)
etc.). — 3 ani; fn conformitate cu planificarea
- minimum 5 ani de acestora.
experienta in - Utilizarea unor materiale,
Formator 1 activitati in activitati planse, instrumente de lucru
F ’ specifice postului care sa contribuie la livrarea
ormator 2, : . s
4. = vizat. unui curs de formare calitativ.
BrTiaLr 3, - competente de - Centralizarea prezentelor
Formator 4, planificare a participantilor la cursurile de
activitatii de formare.
formare. - Dezvoltarea competentelor
- competente de cursantilor, in conformitate cu
evaluare. directiile trasate impreuna cu
- competente de organizatorii programului de
comunicare. formare.
- operare PC: - Realizarea necesarului de
Word, Excel, materiale necesar in vederea
Power Point, desfasurarii cursului de
internet. formare.
- Participarea la activitatile de
monitorizare si raportare ale
proiectului.
- Comunicarea cu memobrii
1 : = v echipei de proiect.
- studii universitare 1575 ore - tine legatura cu managerul de

proiect si restul echipei de
management,

- asigura preluarea, transmiterea,
gestionarea si securitatea
informatiilor, corespondenta,
intocmeste si administreaza
documente;
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Responsabil
financiar

- capacitate de
analiza si sinteza;

- capacitatea de a
prioritiza sarcinile
ce-irevinside a
respecta termenele
limita;

-abilitati de lucru n
echipa;

- capacitate de
motivare;

- competente de
coordonare echipe;
- operare PC: Word,
Excel, Power Point,
internet

-studii universitare de
lunga durata,
absolvite cu diploma
de licenta si master -
5 ani

-experienta general —
10 ani

-aptitudini
organizatorice si de
planificare;
-capacitate de

analiza si sinteza;
- capacitatea de a
prioritiza sarcinile
ce-i revin si de a

respecta termenele
limita;

-abilitati de lucru in
echipa;

-capacitate de
motivare;
-competente de

coordonare echipe;

- operare PC: Word,
Excel, Power Point,
internet

960 ore

- participa la sedintele echipei de
management/implementare si
intocmeste minutele acestora;

- organizeaza intalnirile echipei de
management a proiectului, in
functie de necesitati;

- participa la elaborarea si
actualizarea planului de actiune si
stabilirea procedurilor de lucru
pentru managementul echipei, al
activitatilor, al informatiilor, al
documentelor, al riscului si al
calitatii;

- contacteaza si transmite (la
cerere) informatii prestabilite de
echipa de implementare catre
grupul tint&, parteneri si alte
persoane terte;

- centralizeaza toate documentele
elaborate Ia nivelul proiectului;

- asigura transmiterea la timp a
raportarilor/materialelor elaborate
in cadrul proiectului catre
Autoritatea de
Management/Organismul
Intermediar

- participa la orice alte activitati
necesare in implementarea
proiectului la solicitarea
managerului de proiect.
-Planifica si gestioneaza Bugetele
pe activitati

-Realizeaza managementul
contabilitatii primare

-Organizeaza si  coordoneaza
raportarea financiara a proiectului
-Asigura monitorizarea interna a
tuturor operatiunilor financiare
-Coordoneaza  activitatea de
trezorerie si planificd activitatile
necesare pentru a asigura un flux
optim al lichiditatilor, in vederea
desfasurarii eficiente a activitatilor
proiectului.

-Verifica tranzactiile economice in
contabilitatea primara si financiara
conform standardelor contabile
romanesti si standardelor de
raportare financiara ale proiectului.
-Planifica si gestioneaza cash-flow
proiectului.

-Are  responsabilitate  directa
pentru respectarea si aplicarea
cerintelor legislatiei privind
contabilitatea si fiscalitatea.
-Respectarea confidentialitatii
datelor/informatiilor.
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achizitii

Responsabil

/

-studii universitare de

lunga durata,
absolvite cu diploma
de licenta si master -
5 ani

-experienta general —
10 ani

-aptitudini
organizatorice si de
planificare;

- capacitate de
analiza si sinteza;

- capacitatea de a
prioritiza sarcinile
ce-irevin side a
respecta termenele
limita;

-abilitati de lucru Tn
echipa; -

- capacitate de
motivare;

- competente de
coordonare echipe;
- operare PC: Word,
Excel, Power Point,
internet

100 ore

- participa la orice alte activitati |
necesare in implementarea
proiectului la solicitarea
managerului de proiect ol
-responsabil privind respectarea
procedurilor in domeniul
achizitiilor publice;

-intocmeste si supune spre
aprobare planul de achizitii;
-procura documentatia de
atribuire de la autoritatile
contractante;

-identifica anunturile publicate pe
website-urile oficiale (ex: SEAP)
privitoare la contractele de
achizitii publice;

-analizeaza si clarifica conditiile
de participare la procedura de
achizitie;

-intocmeste documentatia ceruta
prin caietul de sarcini, fisa de
date, etc;

-identifica expertii necesari pentru
participarea la licitatie;
-completeaza formularele aferente
licitatiei, redacteaza oferte;
-intocmeste si verifica dosarul
administrativ al licitatiei publice;
-depune la sediul autoritatii
contractante documentele
solicitate pentru atribuirea
contractului de achizitie;

-participa la sesiunile de
deschidere si negociere a
ofertelor la autoritatile
contractante;

-elaboreaza raspunsuri la
solicitarile de clarificari emise de
autoritatile contractante;
-elaboreaza continutul
documentatiilor de atribuire
(referate, note justificative, fisa de
date, caiet de sarcini);
-elaboreaza documentele aferente
derulérii procedurii de achizitie
publica (calendar, raport de
evaluare, comunicari catre
ofertanti, solicitari de clarificari si
raspunsuri la clarificari, etc);
-publica anunturile in SEAP;
-intocmeste dosarul procedurii de
achizitie publica;

-organizeaza si arhiveaza
documentele aferente activitétii
desfasurate;

-respectarea confidentialitatii
datelor/informatiilor.
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Consilier juridic

- studii universitare
de lunga duratg,
absolvite cu diploma
de licenta si master -
5 ani

-experienta general —
10 ani

-aptitudini
organizatorice si de
planificare;

- capacitate de
analiza si sinteza;

- capacitatea de a
prioritiza sarcinile
ce-irevinside a
respecta termenele
limita,;

-abilitati de lucru n
echipa;

- capacitate de
motivare;

- competente de
coordonare echipe;
- operare PC: Word,
Excel, Power Point,
internet

240 ore

| - participa la orice alte activitati
necesare in implementarea
proiectului la solicitarea
_managerului de proiect
-verifica legalitatea actelor cu
caracter juridic si administrativ
primite spre avizare;
- gjuta la realizarea procedurilor
de achizitii din cadrul proiectului
(Tntocmirea documentelor
aferente derularii procedurilor de
atribuire a contractelor de achizitii
publice, organizarea sedintelor de
deschidere a ofertelor, evaluarea
ofertelor operatorilor comerciali,
arhivarea dosarelor de achizitii
publice);
- intocmirea Actelor Aditionale si
Notificarilor de modificare a
contractului de finantare
- oferire de sprijin de ordin juridic
in toate stadiile de implementare
a proiectului, in vederea, dupa
caz, efectuarii de propuneri de
corectie si/sau ajustari, adaptari
ale planului operational de
implementare a proiectului cu
respectarea contractului de
finantare, a legislatiei si a
regulamentelor in vigoare;
- informarea permanenta a
managerului de proiect cu privire
la modificarile legislative
introduse (modificari ale
contractului de finantare,
instructiuni, ordine, decizii etc.)
- sprijin in realizarea rapoartelor
tehnico-financiare ce urmeaza a fi
fnaintate.
-participa la orice alte activitati
necesare in implementarea
proiectului la solicitarea
managerului de proiect
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Responsabil
resurse umane

-studii universitare
ciclul I si Il Bolognia
sau echivalente;
-experienta in
gestionarea
resurselor umane si
salarizare — 5 ani
-aptitudini
organizatorice si de
planificare;

- capacitate de
analiza si sinteza;

- capacitatea de a
prioritiza sarcinile
ce-i revin side a
respecta termenele
limita;

-abilitati de lucru Tn
echipa;

- capacitate de
motivare;

- competente de
coordonare echipe;
- cunostinte operare
PC: Word, Excel,
Power Point, internet

504 ore

-gestionarea resurselor umane
implicate in cadrul proiectului:
-realizarea procedurii de angajare
a personalului;

-elaborarea deciziilor, contractelor
individuale de munca si actelor
aditionale la contractele de
munca;

-actualizarea fisele de post ori de
céte ori este nevoie;
-evidentierea corecté a inscrierilor
in REVISAL, efectuarea
operatiunilor referitoare la
incheierea, modificare,
suspendarea si incetarea
contractelor de munca;
-urmarirea lunara a modului de
intocmire a fiselor individuale de
pontaj ale membrilor echipei
proiectului;

-intocmirea lunara si prezentarea
spre aprobare managerului de
proiect si responsabilului financiar
a foii colective colectiva de
prezenta;

~calculul drepturilor salariale si a
contributiilor catre bugetul de stat:
-intocmirea diverselor rapoarte
lunare cu privire la cheltuielile cu
personalul;

-intocmirea graficului pe
subactivitati privind orele limita
admise in cadrul proiectului si
impartirea veniturilor pe
subactivitati;

-participarea la sedintele
proiectului precum si alte tntalniri
periodice;

- participa la orice alte activitati
necesare in implementarea
proiectului la solicitarea
managerului de proiect, a
coordonatorului partener la nivel
regional, a responsabilului local
universitar.

B. Perioada estimata de derulare a proiectului este de 24 luni in perioada 01.01.2022 —
31.12.2023

C.Conditii generale pentru ocuparea postului solicitate candidatilor

e au cetatenia roméana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;
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cunosc limba roméana, scris si vorbit;

au varsta minima reglementata de prevederile legale;

au capacitate deplina de exercitiu;

indeplinesc conditiile de studii si alte conditii specifice stabilite conform cerintelor
postului;

nu au fost condamnati definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau Tn legatura cu serviciul, care
impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei
infractiuni savérsite cu intentie care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei,
cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

D.Documentele solicitate candidatilor pentru intocmirea dosarului de concurs

Cerere de participare la concurs si Opis dosar

X Curriculum vitae ce contine postul de munca vizat (datat si semnat pe fiecare
pagina)

[ Lista lucrarilor stiintifice publicate (N/A)

Copii dupa actele de identitate

X] Copii dupa actele de studii (conform cu originalul)

X] Copii dupa documentele care atesta indeplinirea conditiilor specifice

[] Adeverinta medicala (N/A)

[_] Declaratie pe proprie raspundere a candidatului ca nu are cazier judiciar
Declaratie privind situatia raporturilor de munca ale candidatului (Anexa 8)

L]
[]

E. Bibliografie N/A

F. Propuneri privind desfagurarea selectiei:

Perioada de derulare a selectiei: 03.12.2021 — 14.12.2021;

Iei. depunere dosare: 03.12.2021 — 09.12.2021 ora 12.00;

b. analiza indeplinirii criteriilor de selectie: 10.12. 2021, ora 10.00;

c. afisare rezultate: 10.12. 2021, ora 16,00;

d. interviu: N/A;

e. termen de depunere contestatii: 13.12.2021, ora 10.00;

f. afisare rezultate finale: 14.12.2021, ora 16,00.
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Il. Proba de concurs va consta in:
X analiza indeplinirii criteriilor de selectie (punctata cu 0 — 10 puncte)
[] interviu (punctat cu 0 — 10 puncte) N/A
Candidatul declarat admis trebuie sa intruneasca pentru fiecare din probe minim 8 puncte.

Dosarele candidatilor se vor depune la Registratura ULBS situata in Sibiu, B-dul Victoriei,
nr. 10, cel mai tarziu pana la data de data 09.12.2021 ora 12.00, in vederea inregistrarii Si

inaintarii acestora catre comisia de selectie.

RECTOR,

Prof. univ. dr. habil. Sorin RADU

Q-
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